
িবিসআইিস কেলজ 
িমরӅর, ঢাকা। 

 
িসɪেজন চাট ȟার 

আমােদর লɻɇ ও উেʸΚ: 
·ʑ, িনরেপɻ ও ͍ততম সমেয় িশɻাথ̭েদর কািʇত ǯসবা ɛদান। 
িশɻার ̶ণগত মান উˑয়ন এবং িশɻাথ̭বাːব পিরেবশ িনি̃ত করা। 

িমশন (Mission): ɛেদয় ǯসবা: িশɻাথ̭েদর অিধকার: 
িশɻাথ̭েদর দািয়͉: 

 

মানস˰ত িশɻা ɛদান।  

ӛʉলাӆণ ȟ ও িনরাপদ িশɻার 
পিরেবশ িনি̃ত করা।  

সহিশɻা কায ȟɈেম িশɻাথ̭েদর 
অংশɊহেণ উৎসািহত করা।  

তΐ ɛӔিɳিনভȟর িশɻা Εব̝া 
গেড় ǯতালা।  

ভিতȟ সংɈাˉ ǯসবা  

ǯɢিণ কায ȟɈম পিরচালনা  

পরীɻা Ɋহণ ও ফলাফল ɛকাশ  

লাইেɝির ও Ιাব ӟিবধা  

িশɻািবষয়ক পরামশ ȟ ɛদান  

সনদপɖ ও ɑা˓িɈ˔ ɛদান 

মানস˰ত িশɻা Ɋহেণর ӟেযাগ।  

ǰবষΖহীন ও িনরাপদ পিরেবশ।  

ɛেয়াজনীয় তΐ ও ǯসবা 
সময়মেতা পাওয়া।  

অিভেযাগ জানােনা ও তার ӟ̎ু 
সমাধান পাওয়া।  

 

কেলেজর িনয়ম-কাӂন ǯমেন 
চলা।  

িনয়িমত ɶােস উপি̝ত থাকা।  

িশɻক ও সহপাঠীেদর ɛিত 
স˰ান ɛদশ ȟন।  

কেলেজর স˫দ সংরɻণ করা।  

 
 
 

ǯসবার নাম ɛেয়াজনীয় কাগজপɖ ǯসবা ɛদােনর সময়সীমা 
ǯসবা ɛদানকারী 
শাখা/কম ȟকতȟা 

১. একাদশ ও ͏াদশ ǯɢণীেত 
ভিতȟ 

িশɻা ǯবােড ȟর ওেয়বসাইেট অনলাইেন 
ӆরণҍত ফম ȟ ও িফ, এসএসিসর Ӓল 
ɑা˓িɈ˔, ɛশংসাপɖ ছিবর কিপ। 

ǯবাড ȟ কҸȟক িনধ ȟািরত 
সময়Ӡিচ 

ভিতȟ কিমɪ/অিফস 

২. Ѻল শাখার িবিভˑ ǯɢিণেত 
ভিতȟ 

িবিসআইিস কেলেজর ভিতȟ িলংক এ 
অনলাইেন আেবদন, িফ, ӆব ȟবত̭ ǯɢিণর 
ছাড়পɖ ও ছিবর কিপ। 

ভিতȟ িবʗি˖েত উে̂িখত 
সময়Ӡিচ 

ভিতȟ কিমɪ/অিফস 

৩. 
ɛশংসাপɖ/ɛতɇয়নপɖ/চািরিɖক 
সনদ 

আেবদনপɖ, ӆব ȟবত̭ পরীɻার ফলাফল 
িশট, কেলজ আইিড কাড ȟ। 

৩ কায ȟিদবস অিফস শাখা 

৩. নͯরপɖ বা ɑা˓িɈ˔ 
উেʯালন 

িনধ ȟািরত আেবদন ফরম, িফ জমা 
ǯদওয়ার রিশদ, আইিড কাড ȟ। 

৩ ǯথেক ৫ কায ȟিদবস একােডিমক শাখা 

৪. ǯবাড ȟ পরীɻার ফরম ӆরণ 
(SSC/HSC) 

ǯরিজে̘শন কােড ȟর ফেটাকিপ ও 
িনধ ȟািরত িফ 

ǯবাড ȟ িনধ ȟািরত তািরেখর মেΒ ǯবাড ȟ কিমɪ/ অিফস 

৫. Ӎিʯ ɛদান 
িনধ ȟািরত ফরেম আেবদন, জ˒িনবːন 
সনদ, অিভভাবেকর জাতীয় পিরচয়পɖ, 
Εাংক িহসাবনͯর 

িবʗি˖ ɛকােশর পর যাচাই-
বাছাই সােপেɻ 

িহসাব শাখা 

৬. ɪিস (Transfer 
Certificate) বা ছাড়পɖ 

অনলাইন আেবদেনর িɛ˂ কিপ, 
অিভভাবেকর স˰িতপɖ, ছাড়পেɖর 
আেবদন ও িনধ ȟািরত িফ। 

৩ ǯথেক ৫ কায ȟিদবস 
একােডিমক শাখা/ িহসাব 
শাখা/অিফস 

 

ǯসবা Ɋহীতােদর দািয়͉ ও কতȟΕ: 
 ӆণ ȟাʊ ও সɬক তΐ িদেয় আেবদন ফরম ӆরণ করা। 
 িনধ ȟািরত সমেয়র মেΒ কেলজ িফ ও অΓাΓ পাওনা পিরেশাধ করা। 
 কেলেজর িনয়মকাӂন ও পিরʑˑতা বজায় রাখা এবং ǯɓসেকাড (ǯপাশােকর িনয়ম) ǯমেন চলা। 
 িনধ ȟািরত ǯনাɪশ ǯবাড ȟ ও কেলেজর অিফিসয়াল ওেয়বসাইট িনয়িমত অӂসরণ করা।  
 
অিভেযাগ ɛিতকার Εব̝া: 
ǯসবা ɛাি˖েত ǯকােনা সমΝা হেল বা অসͤ̌ হেল িনেচর ধাপ̶েলা অӂসরণ কͰন: 
ধাপ ১: সংি̈̌ ǯসকশেনর দািয়͉ɛা˖ িশɻক, কম ȟকতȟা বা কম ȟচারীর সােথ ǯযাগােযাগ কͰন। 
ধাপ ২: সমΝা সমাধান না হেল কেলেজর উপাΒɻ/ɛধান িশɻক বরাবর আেবদন কͰন। 
ধাপ ৩: সব ȟেশষ, অΒɻ বরাবর সরাসির ǯযাগােযাগ কͰন।  
 


